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URZAL WIASTA RZESZOWA
HYDTIAE ORGANIZACYINO-ADMINISTRACYINY

Rynek 1 . .
35-064 RYESZOW Rzeszow, dnia 07.09.2012

..........................................

(pieczgtka zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Rzeszéw - Urzad Miasta Rzeszowa
Wydziat Organizacyjno — Administracyjny
ul. Rynek 11, 35 — 064 Rzeszéw

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Opis przedmiotu zamoéwienia: Opracowanie i druk broszury ,ABC zarzadzania
projektami w administracji samorzadowej”

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie i druk broszury ,ABC zarzadzania projektami
w administracji samorzadowej’. Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Nowoczesny
Urzednik-Kompetentny Urzednik. Program szkoleniowy dla pracownikow samorzadowych
Urzedu Miasta Rzeszowa" (nr umowy UDA-POKL.05.02.01-00-158/10-00)
wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Realizacja zaméwienia obejmuje:

1) Opracowanie broszury ,ABC zarzadzania projektami w administracii publicznej”

a) opracowanie merytoryczne broszury zawierajgcej m.in. informacje:

s opisujgce zarzgdzanie projektowe, zawierajgce jego krétka charakterystyke
i wybrane elementy;

» dot. stosowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa procedur obowigzujacych
w procesie przygotowania i realizacji projektéw (m.in. wspoffinansowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej oraz zrédet krajowych), ktdre postuzg jako przewodnik
dobrych praktyk — Zamawiajacy przekaze materiaty do opracowania;

* 0 projekcie ,Nowoczesny Urzednik-Kompetentny Urzednik. Program szkoleniowy
dla pracownikdéw samorzgdowych Urzedu Miasta Rzeszowa” w ramach, ktérego
przeprowadzane sg m.in. szkolenia dot. zarzadzania projektami oraz zakup
oprogramowania — Zamawiajacy przekaze materiaty do opracowania;

e przykiady i opis zastosowania elementdéw zarzadzania projektami,

Powyzszy etap prac zakonczony zostanie przedstawieniem projekiu do akceptaciji
Zamawiajgcemu.

i

«Nowoczesny Urzednik — Kompetentny Urzednik. Program szkolenlowy dla pracownikéw samorzadowych Urzgdu Miasta Rzeszowa”
Projekt wspéifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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b) opracowanie graficzne i przygotowanie do druku, w tym:

e opracowanie graficzne i przedstawienie Zamawiajagcemu co najmniej trzech
wariantow graficznych broszury,

¢ realizacja zamoéwienia zgodnie z ,Wytycznymi dot. oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”,

Powyzszy etap prac zakonczony zostanie przedstawieniem projektu do akceptaciji
Zamawiajgcemu.

2) Wydruk broszur i ich dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego

wydruk i dostarczenie 200 szt. broszury,

format A5 dwustronnie,

liczba stron: 10 str.,

papier kredowy, matowy, gramatura: 150g/m?,

nadruk: full kolor,

szycie: drut (zszywki) na grzbiecie (ewentualnie inny, zaakceptowany przez
Zamawiajgcego rodzaj ztaczenia dia 10 str.),

» opakowanie zbiorcze: karton wraz z informacjg dotyczacg przedmiotu
zamowienia i iloci sztuk w danym kartonie.
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3) Pozostate obowigzki Wykonawcy

Wykonawca wykona przedmiot zamowienia z nalezytg starannoscia, zgodnie
Z powszechnie stosowanymi standardami.

W ramach realizacji zamédwienia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu autorskie
prawa majgtkowe do przekazanych Zamawiajacemu utwordéw bedgcych przedmiotem
prawa autorskiego zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 80, poz. 631 z pdzn. zm.).

Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji zaméwienia zgodnie z prawem krajowym
oraz przepisami i wytycznymi dotyczacymi realizacji projektéw wspéifinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 ze szczegdéinym uwzglednieniem
zasad promocji zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Z wytonionym w niniejszym postepowaniu Wykonawcg zostanie podpisana umowa
regulujaca zasady wzajemnej wspdtpracy.

3.Wymagania dotyczace:

- kosztow eksploatacji: nie dotyczy

- terminu wykonania zaméwienia: 15 listopada - 31 grudnia 2012 r.

- parametrow technicznych: nie dotyczy

- funkcjonalnosci: nie dotyczy

- terminu ptatnosci: do 21 dni od daty wplywu do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury VAT po podpisaniu przez strony protokotu stwierdzajgcego
prawidiowos$¢ wykonania zaméwienia;

- warunkoéw gwarancji: nie dotyczy )

+Nowoczesny Urzednik — Kompetentny Urzednik. Program szkoleniowy dla pracownikéw samorzadowych Urzedu Miasta Rzeszowa”

Projekt wspéHfinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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- innych warunkéw realizacji zaméwienia:

Wykonawca czesci zamdwienia opisanej w pkt. 2.1a) tj. opracowania merytorycznego broszury powinien
charakteryzowat sie co najmniej dwuletnim do$wiadczeniem w dziedzinie zarzadzania projektami oraz:

- co najmniej dwuletnim doswiadczeniem w pracy dydaktycznej na poziomie szkoly wyzszej o tematyce
obejmujacej zarzadzanie projektami lub

- co najmnigj dwuletnim doswiadczeniem w pracy jako trener z zakresu zarzadzania projektami
obejmujacym przeprowadzenie min. 30 godzin szkoleniowych lub

- ¢o najmniej dwuletnim do$wiadczeniem w pracy naukowo-badawczej w dziedzinie zarzadzania
projektami lub

- wykona¢ co najmniej dwa podobne zaméwienia obejmujace opracowanie merytoryczne broszury badz
innego materiatu promocyjnego o tematyce zarzadzania projektami lub

- by¢ autorem lub wspdtautorem co najmniej dwoch artykuléw naukowych z dziedziny zarzadzania
projektami opublikowanych w czasopismach naukowych lub

- byé autorem lub wspdlautorem co najmniej dwoch ksigzek naukowych z dziedziny zarzadzania
projektami.

4. Miejsce i termin ztozenia oferty: Oferty (wg zalgczonego wzoru) wraz z oryginatami
lub kopig pos$wiadczong za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce dokumentdw dot.
doswiadczenia wykonawcy opracowania merytorycznego z zachowaniem formy pisemnej
nalezy sktadaé¢ do 20 wrzesnia 2012 r. do siedziby Zamawiajgcego:

Biuro Projektu ,Nowoczesny Urzednik-Kompetentny Urzednik. Program szkoleniowy
dla pracownikéw samorzgdowych Urzedu Miasta Rzeszowa”

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Urzad Miasta Rzeszowa

ul. Rynek 7 pokdj 8, Il pietro, 35-064 Rzeszdéw,

nr. tel. (017) 875 4996

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia postepowania bez wytonienia Wykonawcy
zamowienia.

Kryterium oceny ofert: 100% cena.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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