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UHil\D M[ASTA tlZESZOWA 

VlYOllAt ORGAN IZACYJNO·ADMI NISlRACYJNY 


Rynek 11 

Rzesz6w, dnia 07.09.2012 35-064 RZESZOW 

(pieczt\tka zamawiajt\cego) 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. Zamawiajt\cy: Gmina Miasto Rzesz6w - Urzt\d Miasta Rzeszowa 
Wydziat Organizacyjno -	 Administracyjny 

ul. Rynek 11, 35 - 064 Rzesz6w 

zaprasza do ztozenia ofert na: 

2. Opis przedmiotu zam6wienia: Opracowanie i druk broszury "ABC zarzcr.dzania 
projektami w administracji samorzcr.dowej" 

przedmiotem zam6wienia jest opracowanie i druk broszury "ABC zarzt\dzania projektami 
w administracji samorzt\dowej". Zadanie realizowane jest w ramach projektu "Nowoczesny 
Urz~dnik-Kompetentny Urz~dnik. Program szkoleniowy dla pracownik6w samorzt\dowych 
Urz~du Miasta Rzeszowa" (nr umowy UDA-POKL.05.02.01-00-158/10-00) 
wsp6ffinansowanego ze srodk6w Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Spo~ecznego. 

Realizacja zam6wienia obejmuje: 

1) Opracowanie broszury "ABC zarzadzania projektami w administracii publicznej" 

a) opracowanie merytoryczne broszury zawierajt\cej m.in. informacje: 

• opisujt\ce zarzt\dzanie projektowe, zawierajt\ce jego kr6tkt\ charakterystyk~ 
i wybrane elementy; 

• 	 dot. stosowanych w Urz~dzie Miasta Rzeszowa procedur obowit\zujt\cych 
w procesie przygotowania i realizacji projekt6w (m.in. wsp6ffinansowanych ze 
srodk6w Unii Europejskiej oraz ir6deJ krajowych), kt6re pos~uzt\ jako przewodnik 
dobrych praktyk - Zamawiajt\cy przekaze materia~ do opracowania; 

• 	 0 projekcie "Nowoczesny Urz~dnik-Kompetentny Urz~dnik. Program szkoleniowy 
dla pracownik6w samorzt\dowych Urz~du Miasta Rzeszowa" w ramach. kt6rego 
przeprowadzane st\ m.in. szkolenia dot. zarzt\dzania projektami oraz zakup 
oprogramowania - Zamawiajt\cy przekaze materiaJy do opracowania; 

• 	 przykJady i opis zastosowania element6w zarzt\dzania projektami, 

Powyzszy etap prac zakonczony zostanie przedstawieniem projektu do akceptacji 
Zamawiajt\cemu. 

"Nowoczesny UrzEldnik - Kompetentny UrzEldnlk. Program szkolenlowy dla pracownik6w samorz'ldowych UrzEldu Miasta Rzeszowa" 
Projekt wsp6lnnansowany przez UnlEl EuropeJskct w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego 
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b) opracowanie graficzne i przygotowanie do druku, w tym: 

• 	 opracowanie graficzne i przedstawienie Zamawiajqcemu co najmniej trzech 
wariant6w graficznych broszury, 

• 	 realizacja zam6wienia zgodnie z "Wytycznymi dot. oznaczania projekt6w 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki", 

Powyzszy etap prac zakonczony zostanie przedstawieniem projektu do akceptacji 
Zamawiajqcemu. 

2) Wydruk broszur j ich dostarczenie do siedziby Zamawiaj§cego 

• 	 wydruk i dostarczenie 200 szt. broszury, 
• 	 format A5 dwustronnie, 
• 	 liczba stron: 10 str., 
• 	 papier kredowy, matowy, gramatura: 150g/m2

, 

• 	 nadruk: full kolor, 
• 	 szycie: drut (zszywki) na grzbiecie (ewentualnie inny, zaakceptowany przez 

Zamawiajqcego rodzaj ztqczenia dla 10 str.), 
• 	 opakowanie zbiorcze: karton wraz z informacjq dotyczqCq przedmiotu 

zam6wienia i ilosci sztuk w danym kartonie. 

3) Pozostate obowiazki Wykonawcy 

• 	 Wykonawca wykona przedmiot zamowlenia z nalezytq starannosciCl, zgodnie 
z powszechnie stosowanymi standardami. 

• 	 W ramach rea lizacj i zam6wienia Wykonawca przekaze Zamawiajqcemu autorskie 
prawa majqtkowe do przekazanych Zamawiajqcemu utwor6w b~dqcych przedmiotem 
prawa autorskiego zgodnie z Ustawq z dnia 4 lutego 1994 r. 0 prawie autorskim 
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z p6zn. zm.). 

• 	 Wykonawca zobowiqzuje si~ do rea lizacj i zam6wienia zgodnie z prawem krajowym 
oraz przepisami i wytycznymi dotyczqcymi realizacji projekt6w wsp6ffinansowanych 
ze srodk6w Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 ze szczeg61nym uwzgl~dnieniem 
zasad promocji zgodnie z Wytycznymi dotyczCl.cymi oznaczania projekt6w w ramach 
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. 

• 	 Z wytonionym w niniejszym post~powaniu Wykonawcq zostanie podpisana umowa 
regulujqca zasady wzajemnej wsp6tpracy. 

3.Wymagania dotycutce: 

- koszt6w eksploatacji: nie dotyczy 
- terminu wykonania zam6wienia: 151istopada - 31 grudnia 2012 r. 
- parametr6w technicznych: nie dotyczy 
- funkcjonalnosci: nie dotyczy 
- terminu ptatnosci: do 21 dni od daty wptywu do siedziby Zamawiajqcego prawidtowo 
wystawionej faktury VAT po podpisaniu przez strony protokotu stwierdzajqcego 
prawidtowosc wykonania zam6wienia; 
- warunk6w gwarancji: nie dotyczy 

"Nowoczesny Urz'l:dnik - Kompetentny Urz~nik. Program szkoleniowy dla pracownik6w samorz<tdowych Urz~u Mlasta Rzeszowa" 
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- innych warunk6w realizacji zam6wienia: 

Wykonawca cz~ci zam6wienia opisanej w pkt. 2.1 a) ~. opracowania merytorycznego broszury powinien 
charakteryzowae si~ co najmniej dwuletnim doswiadczeniem w dziedzinie zarzctelzania projektami oraz: 
- co najmniej dwuletnim doSwiadczeniem w pracy dydaktycznej na poziomie szko/y wyZszej 0 tematyce 
obejmujctcej zarzctelzanie projektami lub 
- co najmniej dwuletnim doswiadczeniem w pracy jako trener z zakresu zarzctelzania projektami 
obejmujctCYJl1 przeprowaclzenie min. 30 godzin szkoleniovvych lub 
- co najmniej dwuletnim doswiadczeniem w pracy naukowo-badawczej w dziedzinie zarz.ctdzania 
projektami lub 
- wykonae co najmniej dwa podobne zam6wienia obejmujctce opracowanie merytoryczne broszury bq9i: 
innego materialu promocyjnego 0 tematyce zarzctelzania projektami lub 
- bye autorem lub wsp6tautorem co najmniej dw6ch artykut6w naukowych z dziedziny zarzctelzania 
projektami opublikowanych w czasopismach naukowych lub 
- bye autorem lub wsp6tautorem co najmniej dw6ch ksictzek naukowych z dziedziny zarzctdzania 
projektami. 

4.Miejsce i termin ztozenia oferty: Oferty (wg za~ctczonego wzoru) wraz z orygina~ami 
lub kopict poswiadczonct za zgodnose z oryginatem przez Wykonawc~ dokument6w dot. 
doswiadczenia wykonawcy opracowania merytorycznego z zachowaniem formy pisemnej 
nalezy sktadae do 20 wrzesnia 2012 r. do siedziby Zamawiajctcego: 
Biuro Projektu "Nowoczesny Urz~dnik-Kompetentny Urz~dnik. Program szkoleniowy 
dla pracownik6w samorzctdowych Urz~du Miasta Rzeszowa" 
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny 
Urzctd Miasta Rzeszowa 
ul. Rynek 7 pok6j 8, II pi~tro, 35-064 Rzesz6w, 

nr. tel. (017) 875 4996 

Zamawiajctcy zastrzega sobie prawo zakonczenia post~powania bez wytonienia Wykonawcy 
zam6wienia. 

Kryterium oceny ofert: 100% cena. 

Sp°rzctdzit: Zatwierdzit 
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